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Generelt om udfyldelse af formularen.

Lgnindberetning fra aftenskolerne skal fra 1. jan 2017 udfyldes hver maned online.

Systemet er generelt meget simpelt at bruge.
Efter indtastning fgrste gang, vil der gennemgaende kun vaere tale om, at i ud for de gemte lzerere skal
indtaste Igntimer.

Alle de med rgd asterisk (stjerne) * felter SKAL udfyldes.
Forste gang du indtaster i skemaet, skal alle data om skolen og laerer / leerere indtastes.
Skolens og leerernes stamdata vil dog gemmes, sa du naeste gang kun skal angive Igntimerne.

Nar skemaet er udfyldt, indsendes det, hvorefter kommunen vil behandle indberetningen, og dernaest
udbetale Ign i slutningen af maneden

Tidsfrister.

Lgnperioden eller rettere “optjeningsperioden, vil veere fra den 16. i forrige maned til den 15. i indberet-
ningsmaneden.

Indberetninger skal for 2017 vaere kommunen i haende senest den 15. i maneden for at komme til udbe-
taling den sidste hverdag i maneden. Ved indberetning i april, pga. paske, dog den 12. april !!

Leerernes skemaer ligger som regel fast.

Skulle der vaere en sygemelding / bytte i de sidste dage op til Ianindberetning, som man ikke nar at fa
med, kan denne korrigeres - medregnes / modregnes i naeste manedslgn, men det anbefales kraftig, sa
vidt muligt, at fa de faktiske timer med.



Start

Login Link klik her
° Eller ga pa internettet, - pa kommunens hjemmeside www.horsens.dk

° Vaelg "kultur og Natur” for oven, dernaest "Tilskud efter Folkeoplysningsloven” i den r@de box til
hgjre. Veelg “Indberet Ign til aftenskoler i skemaet.

° Log pa med en “"NemID” Det bgr vaere foreningens, men det kan ogsa vaere dit eget private. De data
der senere skal angives og benyttes, tager udgangspunkt i, og fremkommer via foreningens CVR
nummer.

Det skal dog siges, at data kun gemmes pa den NemID du logger ind med.
Skifter du senere NemlID, f.eks. en ny leders NemID, mistes de data der ligger gemt. | praksis bety-
der det at du f.eks. skal indtaste alle leerere igen., og, mere vaesentligt, mister historik

° Det anbefales derfor at man bruger foreningens NemID
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BORGER KULTUR OG NATUR ERHVERV POLITIK KOMMUNEN

Forside Kuttur og natur

Kultur og natur

Biblioteker
Kultur for bern og unge

Camping og teltpladser — gLy 3 - SE|Vbetjening

Festivaler og begivenheder
> Se din lanestatus
Foreninger og > Tilskud efter

folkeoplysning / / ) ; — folkeoplysningsloven
> Biblioteker

Idraet Mere selvbetjening

Kolonihaver

Kulturhuse og spillesteder

Lokaler og arealer til 1an og
leje

Midtbyliv og byrum

> Det' for bemn - og unge
Museer og arkiver
Park, skov og friluftsliv
Puljer og tilskud

Stier

Venskabsbyer
> Horsens Museum > Kolonihaver


https://indberetning.horsens.dk/horsens/Login/LoginNemID?

Du burde med det direkte login link komme direkte til en ny blanket.
Hvis dette ikke sker, eller du kommer ud til forsiden, er det heller intet problem.

Valg "Ny blanket”, og spol ned til “Kulturafdelingen” og veelg ”Aftenskoler—indberetning af lgn”

© Nyblanket Mineblanketter ~Q Sggning & Funktioner - @ Hj=lp -

—

HORSENS KOMMUNE

Ingen aktive blanketter

Du har i gjeblikket ingen aktive blanketter. Klik p& knappen "Ny blanket” for at starte en ny blanket.

© Nyblanket [B] Mineblanketter Q, Segning & Funktioner - @ Hj=lp -

HGRSENS KOMMUNE

Familiebehandlingen - Nye blanketter pr. 15.11.16

Familieplejen

Kulturafdelingen

Aftenskoler - indberetning af len

b

Aftenskoler - indberetning af len (bruges af system)

]
+

Ansegning omundervisningstilskud aftenskoler

]
+

Ansegning til musikpuljen 2017

]
+

Ansegning til udviklingspuljen



Indberet skolen

Her skal du KUN indtaste skolens CVR nummer og sla op, sa finder systemet skolens adresse ud fra
oplysningerne i CVR registeret. Du kan ikke rette i skolens stamdata. Er der fejl i navn eller andet,
skal i pa Virk.dk selv aendre jeres foreningsdata.

Rediger virksomhedsoplysninger

Zndring i virksomhedsdata vil opdaterer pidgaelende virksomhed - dvs. a2ndringen vil pavirke alle brugere der har tilknyttet virksomhedens CVR-nummer.

CVR nummer
99991212 SldopiCVR

Produktionssted

Virksomhedsproduktionsnummer
Virksomhedsnawn
Voares forening

Virksomhedsadresse

Virksomheds-email




Skal skolelederen have Ign?

Du skal her svare pa om du som skoleleder skal have Ign.
Lgnnen er 13 % af laerernes samlede Ign.

Om end de fleste skoler kgrer med lederlgn, fravaelger nogle, typisk mindre, skoler lederlgn, da Igntil-
skuddet fra kommunen, som bekendt kun er deekket med en mindre del, og lederlgn derfor vil skulle
laegges til prisen pa kurset.

Skoleleder

@nskes lederlgn til skolelederen? *

Vezlgjaeller nej o Hizlp

Skoleleder

Onskes lederlen til skolelederen? *

Ja NeiO

Valgjaeller ngj o Hizlp

Personoplysninger

*

Fornavn Efternavn *

Adresse * CPR Nummer *

Indtast personoplysninger




Indberet laererens Ign

Indberet her de enkelte lzereres Ign. Fgrste gang du indtaster, skal du indtaste alle oplysninger. Disse
gemmes dog til naeste gang, sa du herefter KUN skal indskrive lzerernes Igntimer de efterfglgende gange.

Skoleleder

o s e e o

' e

Lanindberetning

Dato *

Jan-2017

Walg den méned indberetningen g=lder for

Undervisere skal farst fiernes, nar de ikke lazngere er tilknyttet aftenskolen. Har den enkelte underviser ikke haft timer i den maned, der indberettes for,
indberettes '0" timer

Undervisere, der skal have lgn i mineden
Tilfgj underviser &

Klik p& tilfgjknappen for at tilfgje en underviser

Manedens lgntimer i alt

Andre muligheder = ] Annuller blanket ﬁ Send blanket €@




Lgnindberetning

Dato*

Feb-2017

Wzlg den mined indberetningen gzelder for

Undervisere skal ferst fiernes, nar de ikke la2ngere er tilknyttet aftenskolen. Har den enkelte underviser ikke haft timer i den maned, der indberettes for,
indberettes '0" timer

Undervisere, der skal have len i maneden

Personoplysninger

Fornavn * Efternavn *
Jens Bonde

Adresse ® CPR Nummer *
Priorslekkevej 8700 Horsens 121212-1212

Indtast personoplysninger

Ansat pr. *
Feb-2017

Hwvornr blev medarbejderen ansat?

Skat: Hovedkort/bikort *
Bikort

Skal lgnnen inberettes til underviserens hovedkert eller bikort

Antal lgntimer *

22,00

Antal timer underviseren skal have lan for i maneden,

Tilfej underviser @




Tilfgj underviser @

Klik pa tilfejknappen for at tilfeje en underviser

Manedens lentimer i alt

Indtil april 2017 er Ignnen pr. lektion 267,53 + 12,5 % feriepenge.

Dvs.. 300,97 inkl. feriepenge



Afslut

Nu kan du afslutte ved at trykke pa ”Send Blanket” og din indberetning gemmes i systemet.

Parkér blanket ng?

Kopier blanket

Hent PDF
Hent PDF og filer
Gem kladde

Andre muligheder = Annuller blanket T Send blanket @

L+ Ny blanket Mine blanketter & Funktioner - @ Hjazlp -

HGRSENS KOMMUNE

a |

Dine blanketter - der behandles af andre

04.jan.17 - 12:53 Aftenskoler - indberetning af lan Afleverer data

Din indberetning er nu feerdig ¢
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Naeste gang du logger p3, vil du under "Mine blanketter”, kunne se din gamle indberetning, og en ny klad-
de med forudfyldte skole og leerer-data ligger klar. Du skal kun pafgre timetal, og tilfgje evt ny undervi-
ser.

[+ Ny blanket Mine blanketter & Funktioner ~ @ Hjaelp -

HGRSENS KOMMUNE

Dine blanketter - der venter pa din afsendelse

04 jan 17 - 12:57 Aftenskoler - indberetning af lgn (bruges af system) Kladde

Dine afsluttede blanketter

04 jan 17 - 12:53 Aftenskoler - indberetning af lgn Afsluttet
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04jan17 - 12:57 Aftenskoler - indberetning af lzn (bruges af system) Kladde

Dine afsluttede blanketter

04jan17 - 12:53 Aftenskoler - indberetning af lgn Afsluttet
04033047 122734
Afsluttet fra datsbehandler BelamT LT
Afsluttet fra detsbehand|er EaaenEr

CVR-mummer Produktionscted

| 1014053627

Virlesomhedenam
| Vores forening

Adrece

| Gl Nemsseve 3700 Horsens

Skoleleder

Pnckes lederisn til deolelederen?

Nej

Lenindberetning

Diatbo

Jan-201F

Undervisere skal forst firnes, ndr de ikke l=ngere ar tilkroyttet aftenskolen. Har den enkelts underviser ikoe haft Smer i den mined, der indberettes for,
indbarettes 0 timer

Undervizere, der skal have lan i madneden

Formemi Efternanm

Per | Tester

Adresce (CPR Hummer

|'G=|:|.=w:j Harne, 2E50 Hirtshals | 1231212-121%

Arxot pr.

Jan-201F

Sleai- Hovedkort/bikort

| Bikart




Appendix: Hvor finder jeg "Hentede filer” / "Downloads” ?

Hvis du gnsker at printer filer ud, er her en kort vejledning til at hente PDF filer og evt. udprinte.

Som udgangspunkt behgver du reelt ikke udprinte, da dine data ligger i historikken under “Mine blan-
ketter”

Hvis du ikke er fortrolig med at hente pdf filer, kan det maske forekomme, at denne blot “forsvinder”
Alt efter hvad browser du bruger, Explorer, Edge, Chrome, Firefox, Safari, vil den dog altid laegge sig i
”Hentede filer”.

Pa naeste side / herunder er vist skaerm-klip af typiske “gemmesteder”

Men ellers ma du Google for vejledning sdsom :
"hvor bliver hentede filer af” / ”"Where do files go when dowloaded”

Safari (Mac OS): Vaelg Safari > Indstillinger. Placeringen af hentede filer vises pa fanen Generelt under Gem overfgrte filer i.

b 4 @Konver’cer -

Funltioner =

r-
"f__l Abn sidste browserseszzion .:_EE"‘

> Vis hentede filer Ctrl+)

[cd Administrer tilfajelsesprogrammer 1

Indstillinger for Kompatibilitetsvisning
Fuld skasrm F11
Veerktajslinjer k

Explorer-paneler
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pdf blev fuldfart.  Abn v Abnmappe || Vis hentedefiler

Downloads

9 TrackR bravo (@ Checkout - Track™ ¥ Er o Mine blanketter-TES My fane Ctrl+T
Nyt vindue Ctrl+N
Nyt inkegnito-vindue Ctrl+Skift=N

Historik
Downloads
Bogmeerker »
ndberetning af lan (4).pdf

>tning-demo horsens.dk/horsens/Arbejdsgang/PdfDokumentHas..

Zoom - 100% =+ -

Udskriv... Ctrl+P
Cast...

Find... Ctrl+F

Flere vaerktajer 4
ndberetning af len (3).pdf X s

>tning-demo horsens.dk/horsens/Arbejdsgang/PdfDokumentHas.. Rediger Klip Kopier Indsaet

Indstillinger

Hislo >

% Afslut Ctrl+Skift+Q

ndberetning af len (2).pdf
>tning-demo.horsens.dk/horsens/Arbejdsgang/PdfDokumentHas..

¢ &|- Qseg wBe + A& Q9
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